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Artigo 1.°
Missdo e objeto

1. O presente regulamento pretende definir as condi¢cdes de funcionamento e de
utilizacdo dos laboratorios de préatica simulada da Escola Superior de Saude (ESS) da
Universidade dos Agores (UAc).

2. Os laboratérios sdo espacos destinados a realizacdo das préticas laboratoriais
integradas nas diferentes unidades curriculares dos planos de estudo dos cursos em
funcionamento na ESS.

3. Com a implementagé&o deste Regulamento pretende-se uma adequada rentabilizagédo
e organizacao dos laboratérios, os quais sdo fundamentais para o desenvolvimento das
competéncias psico-motoras, cognitivas e relacionais intrinsecas ao processo ensino-

aprendizagem.

Artigo 2.°
Identificacdo dos laboratérios

1. Os laboratérios afetos ao Departamento de Enfermagem, Saude da Familia e
Comunidade sao constituidos por:

1.1. Laboratério de cuidados de enfermagem em saude materna e obstetricia, e satde
da crianca e do adolescente (sala H.017);

1.2. Laboratério de Atividades de Vida Diaria/Autocuidado (sala H.008);

1.3. Laboratério de desenvolvimento de competéncias comunicacionais (sala H.036);

1.4. Laboratério de técnicas e procedimentos de enfermagem/Enfermaria (sala H.027).
2. Os laboratérios afetos ao Departamento de Enfermagem, Saude Mental e
Gerontologia séo constituidos por:

2.1. Laboratério “Abilio de Morais”, destinado ao desenvolvimento de competéncias em
Cuidados de enfermagem a crianca e ao adolescente, em Atividades de Vida
Diaria/Autocuidado e em Técnicas e procedimentos de enfermagem/Enfermaria;

2.2. Laborat6rio de desenvolvimento de competéncias comunicacionais (sala E.056).

Artigo 3.°
Funcionamento

1. Sé&o utilizadores dos laboratérios os docentes e estudantes da ESS. Podera ser, também,
autorizada a utilizacdo dos laboratdrios a pessoas externas, mediante parecer prévio da
Presidéncia da Escola.

2. Os laboratérios estardo disponiveis durante o hordrio de funcionamento dos

departamentos.
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3. A abertura e encerramento dos laboratdrios é da responsabilidade do regente da unidade
curricular em que as praticas se enquadram ou do docente responsavel pelas praticas em
treino.

4. A gestdo do agendamento dos laboratorios sera efetuada pelo secretariado do

departamento respetivo.

Artigo 4.°

Regras de utilizagdo dos laboratérios durante a préatica simulada
1. A utilizacao dos laboratérios assim como do material necessario, por pessoas internas ou
externas a ESS, requer o preenchimento dos formularios respetivos os quais se encontram
disponiveis em pasta fisica e/ou informatica no secretariado do departamento respetivo
(consultar anexo).
2. Deve ser mantida uma conduta que respeite os principios de seguranca do proprio e/ou
dos outros. Durante as sessoes letivas, cabe ao docente zelar para que tal aconteca.
3. E obrigatério o cumprimento das regras e normas complementares em vigor na Escola,
nomeadamente a “Norma de Uniforme e Apresentacdo Pessoal em Laboratérios e Ensinos
Clinicos”.
4. Todos os utilizadores devem zelar pelo bom uso e conservacdo do mobiliario,
equipamentos e materiais clinicos disponiveis.
5. A utilizacdo de alguns materiais e equipamentos, pela sua especificidade e sensibilidade,
s6 podera acontecer na presencga do regente da unidade curricular em que as praticas se
enquadram ou de um docente especialmente designado para o efeito.
6. A utilizacdo dos laboratdrios pelos estudantes fora das atividades letivas programadas
requer requisicdo, autorizacdo e organizacdo/regulacdo prévios do regente da unidade

curricular onde se enquadra o treino das praticas por eles requeridas.

Artigo 5.°
Requisicdo de material/equipamento para utilizacdo fora dos campi universitario

1. E possivel a requisicdo, por pessoas internas ou externas a Escola, de
material/equipamentos para utilizacdo fora dos campi universitario, desde que para efeitos
de formacéo.

2. A requisicdo devera ser dirigida a Presidéncia da Escola, com pelo menos quinze dias de
antecedéncia, a quem compete autorizar, verificada a disponibilidade dos
materiais/equipamentos pelo Grupo de Gestédo e Coordenacédo dos Laboratérios de cada
departamento.

3. O tempo de empréstimo do material/equipamento ndo pode ser superior a uma semana.
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5. As condi¢cBes do material requisitado serdo verificadas no ato de entrega e rececao por
elemento do Grupo de Gestédo e Coordenacao dos Laboratérios do respetivo departamento.
6. Qualquer dano do material/equipamento que eventualmente ocorra deve ser registado em
formulario préprio (consultar anexo); a responsabilidade pelos custos com a respetiva
reparagdo/substituicdo serd analisada casuisticamente na Comissao de Gestao
Administrativa da ESS.

Artigo 6.°

Atribuicdo de responsabilidades
1. E responsabilidade do Grupo de Gestdo e Coordenacéo de Laboratorios de cada
departamento:
a) Supervisionar a organizacdo e o funcionamento dos laboratérios, designadamente a
gestao de stocks dos materiais;
b) Reunir as propostas dos regentes das unidades curriculares relativas a aquisicdo e/ou
manutencdo de equipamentos e consumiveis bem como sugestdes necessérias ao bom
funcionamento dos laboratérios, remetendo-as a Presidéncia da Escola.
¢) Verificar o material sempre que ocorra algum dano, avaria ou extravio do mesmo, em
conjunto com o regente da unidade curricular, para solicitar a sua reparacao/substituicdo
junto da Presidéncia da ESS;
d) Validar a rececdo dos materiais e equipamentos adquiridos pela Escola.
e) Propor a Presidéncia da Escola, por iniciativa propria ou mediante as propostas dos
regentes das unidades curriculares, a aquisicdo de materiais/equipamentos necessarios ao
adequado funcionamento dos laboratérios, bem como eventuais alteracdes aos seus
espacos fisicos.
2. E responsabilidade dos regentes das unidades curriculares ou responsavel pelas
aulas praticas:
a) Requerer os laboratérios e respetivo material para as atividades pedagodgicas, através
dos formularios respetivos (consultar anexo);
b) Registar os consumiveis utilizados nas sessdes letivas no formulario respetivo, por forma
a possibilitar uma adequada gestdo do material (consultar anexo);
c) Assegurar que o material requisitado se encontra em condi¢des, verificando a sua
integridade antes e apdés as sessoes letivas;
d) Participar qualquer dano, avaria ou extravio provocado no material/equipamentos através
do preenchimento do formulario respetivo (consultar anexo);
e) Salvaguardar que as instalacdes se encontram devidamente organizadas e nas condicdes

necessarias para futuras utilizacoes;
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f) Apresentar ao Grupo de Gestdo e Coordenacdo dos Laboratdrios propostas para a
aquisicdo ou manutencdo de equipamentos e consumiveis, bem como sugestdes

necessarias ao bom funcionamento dos laboratoérios.

Artigo 6.°

Disposicbes Gerais
1. A utilizacao dos laboratérios implica a aceitacdo das regras deste regulamento.
2. Os laboratérios que reanam condi¢des para o efeito, poderdo ser utilizados como salas
de estudo/trabalho de grupo sem prejuizo do agendamento e realizacdo de aulas de pratica
simulada. A sua utilizacdo para esse fim devera reger-se pelo determinado no artigo 4°
(exceto nimero 3) deste regulamento.
3. Toda e qualquer situagdo de incumprimento das regras presentes neste regulamento
deverdo ser comunicadas ao Grupo de Gestdo e Coordenacéo dos Laboratérios.
4. O presente regulamento podera ser revisto a cada dois anos, sendo devido 0 seu envio a
Presidéncia da Escola e posterior aprovagdo na Comisséo de Gestdo da ESS.
5. O presente regulamento entra em vigor apés a sua aprovagdo na Comissao de Gestédo
da ESS.
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Anexo: Formuléarios integrados na pasta fisica e/ou informéatica
disponivel no secretariado de cada departamento da ESS

Lista de formularios:
(i) Formulario de requisicdo de laboratério(s) e/ou de material/equipamento
(it) Formulario de devolugéo de material/equipamento

(iii) Formulario de registo de consumiveis utilizados
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Formulario de requisicdo de laboratério(s) e/ou de material/equipamento

Identificacao:

Docente:

Estudante: Assinatura®:

Outro: Institui¢o:

Laboratério(s): Periodo de utilizagéo
Procedimento(s)/técnica(s)
Material/equipamento
Tipo Quantidade Danificado
Sim®@ | Nao NA®)
Relatério de dano do material/equipamento
Data da requisicéo: Data da entrega do material/equipamento:

Assinaturas®:

(@) Do regente da unidade curricular ou do docente responsavel

@ Preencher o campo relativo ao “Relatério de dano do material”

() N&o se aplica

“ De quem entregou e a quem foi entregue o material/equipamento
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Formulario de devolucédo de material/equipamento

Identificacao:

Docente:
Estudante: Assinatura®
Outro: Institui¢o:

Material/equipamento

Tipo

Quantidade

Danificado

Sim®@

Nao

NA®

Relatério de dano do material/equipamento

Data da devolucéo:

Assinaturas®:

() Do regente da unidade curricular ou do docente responsavel

@ Preencher o campo relativo ao “Relatério de dano do material”

() N&o se aplica

“ De quem entregou e de quem rececionou o material/equipamento
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Formulério de registo de consumiveis utilizados

Laboratério(s):

Periodo de consumo?:

Unidade Curricular Regente

Técnica(s)/procedimento(s)

Identificagdo dos consumiveis Quantidade

Assinatura: Data:

1 No pressuposto de que este formulario devera ser preenchido, quando concluidos todos os periodos
definidos em horario para as praticas laboratoriais.
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