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UNIVERSIDADE DOS AGORES

Reitoria

Despacho n.° 1281/2022

Sumario: Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade dos
Acores — InUAc.

Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnoloégica
da Universidade dos Agores — InUAc

Considerando que a Universidade dos Acores se assume como uma instituicdo promotora do
desenvolvimento cultural, social, e econdmico da regido dos Agores e do pais, em geral;

Considerando que foi cometida a Universidade dos Agores, nos termos estatutarios, entre outras
missoes a participagdo em atividades de ligagdo a sociedade, designadamente de difuséo e transferén-
cia de conhecimento, assim como de valorizagdo econémica do conhecimento cientifico e tecnoldgico;

Considerando que a incubacédo de empresas constitui uma ferramenta de desenvolvimento
econdémico, concebida para acelerar o crescimento e sucesso de empresas através da disponibili-
zacgao de uma diversidade de recursos e servigos de apoio a novos negocios;

Considerando que é fundamental promover iniciativas de transferéncia de conhecimento,
através de mecanismos de apoio a pré-incubacao, incubacgao, e incubacao virtual de empresas;

Considerando que a Incubadora de Empresas de Base Tecnolégica da Universidade dos
Acores — InUAc tem como destinatarios pessoas singulares ou coletivas integradas na comunidade
académica, ou ndo, que pretendam desenvolver uma ideia de negocio, um produto ou um servigo
inovador, alinhados com as areas estratégicas e de investigagdo da Universidade dos Acgores;

Considerando a necessidade de estabelecer os procedimentos de incubagéo e as condigbes
de utilizacdo de espacos e servigos da InUACc.

Assim, uma vez promovida a consulta publica do projeto de Regulamento, em conformidade
com o estabelecido no n.° 3 do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, que estabelece
o Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior, RJIES e ao abrigo do disposto no n.° 2 do
artigo 78.° dos Estatutos da Universidade dos Agores, homologados pelo Despacho Normativo
n.° 8/2016, de 29 de julho, publicados no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 154, de 11 de agosto,
alterados pelo Despacho Normativo n.° 11/2017, de 3 de agosto, publicados no Diario da Republica,
2.2 série, n.° 163, de 24 de agosto, aprovo o Regulamento da Incubadora de Empresas de Base
Tecnolégica da Universidade dos Agores — InUAc, em anexo ao presente despacho.

Publica-se ao abrigo dos poderes delegados na alinea a) do n.® 1 do Despacho n.? 6039/2018
(Delegacgao de poderes na Vice-Reitora para a Area Académica).

5 de novembro de 2021. — A Vice-Reitora para a Area Académica, Prof.? Doutora Ana Teresa
da Conceicéo Silva Alves.

Regulamento da Incubadora de Empresas de Base Tecnolégica
da Universidade dos Agores — InUAc

CAPITULO |
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento define os procedimentos, a forma e os termos da incubagéo fisica
e virtual proporcionada pela Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade dos
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Acores, adiante designada de InUAc, no que respeita a utilizagdo de espagos e servigos de apoio
para os fins de pré-incubacéo, incubagao e pos-incubagao empresarial.

Artigo 2.°
Ambito de aplicagdo

A InUAc tem como destinatarios pessoas singulares ou coletivas integradas na comunidade
académica, ou ndo, que pretendam desenvolver uma ideia de negdcio, um produto ou um servigo
inovador, alinhados com as areas estratégicas e de investigagdo da Universidade dos Acores.

Artigo 3.°
Definigoes
Para efeitos do presente Regulamento entende -se por:

a) “Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica da Universidade dos Agores ou InUAC”:
estrutura que se destina a apoiar empreendedores, proporcionando-lhes condi¢des de desenvolvi-
mento de ideias de negdcio, de produtos ou de servigos inovadores ligados as areas estratégicas
e de investigagado da Universidade dos Acgores;

b) “Incubada”: Pessoa singular ou pessoa coletiva admitida na InUAc, com vista a beneficiar,
designadamente, de apoio em termos de transferéncia de conhecimento nas areas estratégicas
da Universidade dos Agores, espacos, servigos partilhados de apoio ao funcionamento e a gestao,
networking, aconselhamento estratégico e formagao;

c) “Pré-incubacgao”: fase de concegao de uma nova empresa para futura incubacgao, em que
sao disponibilizados aos empreendedores servigos de informacao e apoio para a validacao da ideia
e elaboracéo de um plano de negdcios preliminar;

d) “Incubacgao”: fase que se inicia com a conclusdo do processo de criagao da empresa e
que termina quando aquela atinge competéncias e grau de maturidade suficientes a continuidade
da atividade iniciada, fora da incubadora. Nesta fase sao disponibilizados aos empreendedores
instalagdes fisicas, ambiente empreendedor e suporte técnico e de gestdo ao processo de desen-
volvimento do negécio;

e) “Poés-Incubagao”: continuagdo do periodo de incubagdo quando se observem condigdes
que o justifiquem, designadamente se pelas caracteristicas dos produtos e ou dos mercados, a
empresa necessite de um maior periodo de expansdo, até atingir a maturidade necessaria para
poder sair da incubadora;

f) “Incubagéo fisica”: utilizagao contratualizada de um espaco fisico para a criagdo da empresa,
arranque da atividade e desenvolvimento do negdcio;

9) “Incubacéo virtual”: utilizagdo contratualizada de servigos de apoio a empresas constituidas
nao residentes;

h) “Graduagao de Empresas”: processo de saida de uma empresa da incubadora por ter atin-
gido o fim do contrato de incubagao;

i) “Plano de negdcios” (plano de empresa ou plano estratégico): documento que, refletindo a
visdo do promotor, analisa o mercado potencial da ideia ou projeto, estabelece e planifica a estra-
tégia, fixa os objetivos, aborda a organizacgao, define o seu financiamento e estrutura, e estabelece
estratégias de marketing e comercializagado, avaliando a sua viabilidade econémica e financeira;

J) “Contrato de incubagdo”: instrumento juridico elaborado pela InUAc que possibilita a incubada
a utilizagdo, nos termos do contrato e do Regulamento, dos bens e servigos da InUAc.

Artigo 4.°
Localizagao

A InUAc estende-se aos trés polos da Universidade dos Acores em estreita articulacdo com
as demais estruturas universitarias.
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Artigo 5.°

Coordenagao e funcionamento

1 — A InUAc funciona na dependéncia direta da reitoria e, sem prejuizo de outras formas de
coordenacéo previstas nos estatutos da Universidade dos Acgores, € dirigida por um docente ou
investigador nomeado para o efeito pelo reitor.

2 — O funcionamento da InUAc beneficia do apoio direto e permanente do servico com com-
peténcias na area de ciéncia e tecnologia.

Artigo 6.°
Tipologias de incubagao

A InUAc oferece a possibilidade de incubagéo fisica e de incubacéo virtual.

Artigo 7.°
Incubagao fisica

1 — Aincubacao fisica constitui-se nas modalidades de incubag&o em gabinete ou em espago
comum.

2 — Aincubagdo em gabinete envolve a utilizagéo, pela incubada, de um espaco proéprio e
individualizado, mobilado, servido de energia elétrica e com acesso a rede de telefone e de Internet.

3 — Salvo disposigao contratual diferente, a incubagdo em gabinete é contratada por um
periodo de um ano, prorrogavel por iguais periodos de tempo até ao limite maximo de trés anos.

4 — A prorrogagao a que se refere o numero anterior depende da aprovagao, por parte da
InUACc, do relatdrio anual de atividades a apresentar pela incubada até 30 dias antes do termo do
prazo de vigéncia do contrato.

5 — Aincubacgdo em espago comum envolve a utilizagao, pela incubada, de um espaco em
regime de coworking em open space com outras incubadas, podendo envolver, ainda, a utilizagao
partilhada de uma ou mais areas de investigacao, incluindo laboratérios, em articulagdo com as
estruturas universitarias a que se encontram afetos.

6 — Salvo disposigao contratual diferente, a incubagdo em espago comum é contratada por um
periodo de seis meses, prorrogavel por iguais periodos de tempo até ao limite maximo de dezoito meses.

7 — A prorrogagao a que se refere o numero anterior depende da aprovagao, por parte da
InUAC, do relatério semestral de atividades a apresentar pela incubada até 30 dias antes do termo
do prazo de vigéncia do contrato.

Artigo 8.°

Incubagéo virtual

1 — A incubacéo virtual consiste na disponibilizagdo de servigcos de apoio a empresas nao
residentes, contratados por um periodo de seis meses a um ano, prorrogavel por iguais periodos
de tempo até ao limite maximo de trés anos.

2 — A prorrogagao a que se refere o numero anterior depende da aprovagao, por parte da
InUAC, do relatdrio de atividades a apresentar pela incubada até 15 dias antes do termo do prazo
de vigéncia do contrato.

CAPITULO Il
Espacos e servigos
Artigo 9.°
Instalagdes
1 — A InUAc disponibiliza as seguintes instalagdes:

a) Area de rececéo, sala de reunides, sala de coworking, sala de formagao e copa;
b) Gabinetes individuais mobilados.
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2 — AInUAc possibilita, ainda, o acesso a outras estruturas universitarias, tais como:

a) Laboratorios e gabinetes de investigagao;
b) Snack-bar e bares;
¢) Biblioteca.

Artigo 10.°
Servigos
1 — A InUAc disponibiliza os seguintes servigos:
a) Servigos gerais:

i) Rede telefonica e acesso a internet;

iiy Limpeza das areas comuns e dos gabinetes;

iif) Seguranga e vigilancia geral das instalagdes;

iv) Parque de estacionamento, nos termos do Regulamento aplicavel na Universidade dos
Acores e mediante disponibilidade de lugar.

b) Servigos administrativos:

i) Servigo de atendimento e recegéo;

iiy Atendimento telefénico e encaminhamento de chamadas telefénicas e de emails;

iii) Gestao das reservas dos espagos comuns e de reuniao;

iv) Gestao de entrada e saida de correio, bem como a respetiva recegao e distribuigéo;
v) Agendamento de atividades;

vi) Servigo de reprografia, nos termos do contrato de incubagéo.

c) Servigos técnicos:

i) Apoio na validagéo da ideia e na avaliagdo da capacidade empreendedora;

iiy Apoio na constitui¢do juridica da empresa;

iify Aconselhamento e suporte no desenvolvimento do Plano de Negdcios;

iv) Consultoria técnica especializada nos dominios estratégico, tecnoldgico e de marketing;
v) Rede de mentoring e interligacdo com entidades externas de interesse para o negdcio.

Artigo 11.°
Horario de funcionamento

1 — O horario normal de funcionamento da InUAc coincide com o horario de funcionamento
da Universidade dos Acores.

2 — O acesso ao espago de incubacao s6 é permitido aos utilizadores ai instalados, devi-
damente autorizados e identificados de acordo com as regras em vigor, aplicadas a comunidade
académica da Universidade dos Acores.

3 — Os servigos de incubagao virtual sdo prestados pela INnUAc durante o horario normal de
expediente da Universidade dos Agores.

Artigo 12.°
Contrapartidas pela utilizacao das instalagées e servigos

1 — A utilizagdo de instalacdes e servigos disponibilizados pela InUAc esta sujeita ao paga-
mento dos pregos previstos na tabela de precgos definida e aprovada pelo conselho de gestdo da
Universidade dos Agores, a qual pode ser objeto de atualizagbes anuais.

2 — Salvo disposicao contratual diferente, o pagamento do prego devido deve ser efetuado
mensalmente, até ao décimo dia de cada més, mediante transferéncia para conta bancaria a iden-
tificar no contrato de incubacéo.
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3 — Os membros da comunidade académica beneficiam de condigbes especiais pela utilizagao
de instalacdes e servicos disponibilizados pela InUACc.

Artigo 13.°
Condigoes de utilizagao de instalagées

1 — O uso das instalagdes disponibilizadas pela InAUc por pessoal vinculado aos projetos
empresariais ou empresas € de responsabilidade das incubadas, o que determina o cumprimento
dos regulamentos e normas em vigor na Universidade dos Agores, bem como de todas as dispo-
sigbes previstas no contrato de incubagao.

2 — As incubadas sao responsaveis pela boa utilizacdo das instalagdes, bens ou equipamentos
disponibilizados ou a que tenham acesso.

3 — As incubadas sao pessoal e individualmente responsaveis pelos danos causados, por dolo
ou mera culpa, em instalagdes, bens ou equipamentos disponibilizados ou a que tenham acesso.

4 — Arealizacao de quaisquer benfeitorias nas instalacdes disponibilizadas carece de prévia
autorizagao, por escrito, da InAUc.

CAPITULO llI

Procedimentos

Artigo 14.°
Candidaturas

O processo de candidatura a incubagao na InUAc é formalizado mediante o preenchimento
de um formulario disponibilizado no Portal de Servigos da Universidade dos Agores.

Artigo 15.°
Analise e avaliagao

1 — A andlise e avaliagdo das candidaturas € da responsabilidade de um juri nomeado pelo
reitor, sob proposta do diretor da InUAc.

2 — O procedimento de analise e avaliacdo das candidaturas compreende duas fases: a fase
de admissao e a fase da avaliacao.

3 — Na fase de admissao o juri verifica os elementos formais da candidatura, nomeadamente
no que respeita ao preenchimento do formulario e a apresentagdo dos documentos necessarios
a avaliagédo do projeto, o enquadramento do projeto no contexto da missao e das areas de de-
senvolvimento estratégico e de investigacdo da Universidade dos Acores e a disponibilidade de
infraestruturas adequadas ao desenvolvimento do projeto.

4 — Na fase de avaliagdo o juri avalia as candidaturas admitidas na fase anterior de acordo
com os seguintes critérios:

a) Ideia de negécio: grau de inovagao, potencial de concretizagdo em produtos e servi-
¢os, intensidade tecnoldgica e potencial de mercado (crescimento, exportagao, internacio-
nalizacéo);

b) Capacidade de execugao da ideia: experiéncia, capacidade empreendedora e competéncias
de gestédo do promotor;

c¢) Capacidade de comunicar e promover a ideia: relevancia da informacgéo disponibilizada,
qualidade da apresentagéo e capacidade de promog¢ao da ideia como negdcio;

d) Potencial escalabilidade do negdcio: potencial de criagdo de postos de trabalho, em especial
postos de trabalho qualificados, e potencial contributo para o desenvolvimento regional;

e) Qualidade e consisténcia do plano de negdcios, incluindo a demonstragao da viabilidade
econdmica e financeira (ndo aplicavel na fase de pré-incubagéo).
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5 — Durante o procedimento de analise e avaliagao das candidaturas o juri pode solicitar aos
candidatos esclarecimentos, informagées ou documentos adicionais, os quais deverao ser prestados
ou apresentados no prazo que aquele fixar para o efeito.

6 — A fase de avaliacdo pode compreender a realizacado de entrevistas para melhor se com-
preenderem os objetivos e termos da candidatura.

7 — O juri deve elaborar o relatério de apreciagao de candidaturas no prazo de 30 dias Uteis a
contar da submissdo da candidatura, podendo esse prazo ser prorrogado por um ou mais periodos,
até ao limite maximo de 30 dias uteis.

8 — Caso o relatdrio referido no niumero anterior conduza a uma decisdo desfavoravel ao
candidato, havera lugar a audiéncia dos interessados nos termos estabelecidos no Cédigo do
Procedimento Administrativo, a qual sera promovida pelo juri.

9 — O relatério referido no n.° 7, ou aquele que resultar da audiéncia dos interessados nos
termos do numero anterior, € submetido ao reitor para efeitos de homologagao.

10 — O relatério homologado é notificado ao candidato pelo diretor da InUAc.

11 — Se o relatério for favoravel ao candidato, juntamente com a notificagéo referida no nimero
anterior, deve o mesmo ser notificado para apresentar, no prazo de 10 dias uteis, os documentos
comprovativos de que nao esta impedido de celebrar o contrato de incubacao.

12 — O prazo referido no numero anterior pode ser prorrogado pelo diretor da InUAc, a pedido
do candidato, até ao limite de 10 dias uteis, caso aquele considere existir motivo atendivel para
essa prorrogagao.

Artigo 16.°

Impedimentos
Nao podem celebrar contrato de incubagéo os candidatos que:

a) Nao tenham a sua situagao regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranga
social em Portugal;

b) Nao tenham a sua situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal;

¢) Se encontrem em estado de insolvéncia, declarada por sentenca judicial;

d) Tenham sido condenados por sentenga transitada em julgado por qualquer crime que afete
a sua honorabilidade profissional, por participagdo em atividade de uma organizagéo criminosa,
corrupgao, fraude ou branqueamento de capitais no caso de se tratar de pessoas singulares, ou,
no caso de se tratar de pessoas coletivas, tenham sido condenados por aqueles crimes os titulares
dos 6rgaos sociais da administragéo, diregdo ou geréncia das mesmas e estes se encontrem em
efetividade de fungoes.

CAPITULO IV

Celebracao do contrato de incubagao

Artigo 17.°

Contrato de incubagao

1 — Aprovada a candidatura e demonstrada a inexisténcia de impedimentos, € assinado o
contrato de incubagéo entre a InUAc e o candidato selecionado.

2 — Alincubada deve dar inicio a respetiva atividade, no prazo maximo de 30 dias a contar da
data de assinatura do contrato de incubacao, sob pena de este caducar.

Artigo 18.°

Conteudo do contrato
O contrato de incubagao deve conter, pelo menos, os seguintes elementos:

a) A identificagcao das partes e, quando for o caso, dos respetivos representantes;
b) A descrigdo do objeto do contrato, com indicagéo da tipologia de incubacgao;
¢) Aindicagao das instalagbes e ou servigos disponibilizados pela InUAc;
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d) A duragao do contrato;
e) O prego devido pela utilizagao das instalagdes e ou servigos referidos na alinea c), o prazo de
pagamento e a identificagcdo da conta bancaria para qual devem ser transferidas as quantias a pagar.

CAPITULO V

Direitos e deveres das partes

Artigo 19.°
Obrigacdes da incubada

1 — Aincubada esta obrigada ao cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente regula-
mento e demais legislagao e regulamentacgéo aplicavel, bem como das que resultem do contrato
de incubacao.

2 — Constituem obrigacdes da incubada:

a) Proceder ao pagamento das contrapartidas que sejam devidas a InUAc;

b) Assegurar, quando exigivel, os licenciamentos necessarios ao desenvolvimento da sua
atividade;

¢) Reparar quaisquer danos causados pela sua atividade, ou pelos seus colaboradores, for-
necedores, prestadores de servicos ou terceiros, em instalagées, bens ou equipamentos disponi-
bilizados ou a que tenha acesso por forca do contrato de incubacgao;

d) Contratar um seguro de responsabilidade civil para cobertura dos danos referidos na alinea
anterior e um seguro de acidentes de trabalho;

e) Nao ceder a sua posigao contratual ou qualquer dos direitos e obrigagbes decorrentes do
contrato incubagao a terceiros, a qualquer titulo, sem autorizagao prévia da InUAc;

f) Participar ativamente nos eventos organizados pela InUAc;

9) Restituir o espaco, finda a respetiva utilizagdo, nas mesmas condigdes em que o recebeu,
nao havendo lugar ao pagamento de qualquer indemnizagéo pelas benfeitorias eventualmente
realizadas, nem podendo, com tal fundamento, ser alegado o direito de retengao;

h) Fazer referéncia a InUAc em todos os momentos e meios de comunicagao.

Artigo 20.°
Deveres da InUAc

A InUACc esta obrigada ao cumprimento das disposi¢des resultantes do presente regulamento
e do contrato de incubagéo.

Artigo 21.°
Sigilo e propriedade intelectual

As questdes de propriedade intelectual sdo tratadas caso a caso, considerando-se o grau de
envolvimento da InUAc no desenvolvimento ou aperfeicoamento de modelos ou processos utilizados
pela incubada, com observancia da legislagao aplicavel.

Artigo 22.°
Cessagao do contrato
A relacéo contratual entre a INnUAc e a incubada cessa:

a) Pelo decurso do prazo contratualmente estabelecido;

b) Em qualquer momento, por acordo das partes, o qual ndo pode revestir forma menos solene
do que a do contrato de incubacgéo;

c¢) Por resolugao da sancionatoria.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 21 31 de janeiro de 2022 Pag. 104

Artigo 23.°
Resolugao sancionatdria pela InUAc

1 — Sem prejuizo de outras situagdes de violagdo das obrigagbes assumidas pela incubada
especialmente previstas no contrato de incubagéo, a InUAc tem direito a resolver o contrato a titulo
sancionatorio nos seguintes casos:

a) Atraso superior a dois meses no pagamento das contrapartidas contratualmente assumidas
com a InUAgc;

b) Cessagdo ou suspensdo da atividade da incubada, caracterizada pela nao utilizagao do
espaco individualizado e dos servigos da InUAc por mais de sessenta dias consecutivos ou noventa
dias interpolados;

c) Nao apresentacao de qualquer documento legalmente exigido pela InUAc a incubada, ou
0 ndo cumprimento de qualquer obrigagéo legal que caiba a esta;

d) Incumprimento dos objetivos estabelecidos contratualmente;

e) Violagao das demais obrigagbes decorrentes do presente regulamento e ou do respetivo
contrato de incubagao;

f) Apresentacao a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;

g) Incumprimento das normas e regulamentos gerais da Universidade dos Agores, incluindo
os planos de seguranga e contingéncia em vigor;

h) Verificagdo da existéncia de riscos para as segurangas humana, ambiental e patrimonial
da Universidade dos Acores.

2 — Correm por conta da incubada todas as despesas que a InUAc tenha de suportar em de-
corréncia da resolugéo sancionatoria, nomeadamente as despesas inerentes a remogao, transporte
e armazenamento de materiais e ou equipamentos.

3 — O direito de resolucao sancionatéria é exercido mediante comunicacao da InUAc a incu-
bada, a qual deve ser enviada por carta registada para o domicilio ou sede contratual desta ultima.

Artigo 24.°
Resolugéo pela incubada

1 — Aincubada tem direito a resolver o contrato de incubagdo em caso de incumprimento
definitivo do mesmo pela InUACc.
2 — O direito de resolugao é exercido mediante comunicagao da incubada a InUAc, a qual
deve ser enviada por carta registada para a sede contratual desta ultima.
Artigo 25.°

Dividas e omissoées

As duvidas que decorram da interpretacdo do Regulamento ou as omissdes verificadas sédo
sanadas pelo reitor.

Artigo 26.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagéo.
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