UNIVERSIDADE DOS ACORES
REITORIA

DESPACHO N.2 93/2020

Suspensao de atividades letivas e nao letivas presenciais, funcionamento da Universidade
em regime de teletrabalho e restrigdes no acesso as instalagoes

Considerando:

A situacdo de pandemia declarada pela Organizacdo Mundial de Saude em resultado da
propagacdo mundial do Coronavirus/COVID-19;

As medidas excecionais que tém vindo a ser anunciadas pelas autoridades de saude em funcdo
do evoluir da situacdo;

A suspensdo das atividades letivas e ndo letivas presenciais determinada pelo Comunicado do
Conselho de Ministros, de 12 de margo de 2020;

O disposto no Plano de Contingéncia da Universidade dos Agores e o trabalho preparatério,
incluindo exercicios e testes de carga, que a instituicdo desenvolveu para poder garantir os seus
servicos em regime de teletrabalho;

O dever de se reduzir ao estritamente indispensavel qualquer contacto social.

Assim, ao abrigo do disposto nas alineas z) e ab) do n.2 1 e no n.2 2 do artigo 78.2 dos Estatutos
da Universidade dos Acores, homologados pelo Despacho Normativo n.2 8/2016, de 29 de julho,
publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 154, de 11 de agosto, alterados pelo Despacho
Normativo n.2 11/2017, de 29 de julho, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 163, de
24 de agosto, determino que:

1. No que respeita ao acesso as instalagoes nos trés polos universitarios:

a) Fica sem efeito, por tempo indeterminado, a lista de autorizagGes para o acesso aos
campos universitarios em vigor até a data.

b) A partir das 20 horas do dia 17 de margo, e por tempo indeterminado, é condicionado o
acesso as instalagdes fisicas da UAc, incluindo:

e Reitoria, administracdo e servicos de gestdo a que respeita o artigo 62.2 dos
Estatutos da UAc;

e Servicos de Ac¢do Social Escolar;

e Faculdades, escolas e unidades de investigacdo, incluindo institutos, centros e
nucleos;

e Cantinas e bares;

e Bibliotecas, arquivos e museus;

e Pavilhdo gimnodesportivo e demais espagos para a pratica desportiva.
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¢) A partir das 20 horas do dia 17 de marco, e por tempo indeterminado, é condicionado o
acesso a todas as areas fisicas da UAc afetas:

e A associagBes de estudantes e demais movimentos estudantis, designadamente,
nucleos e tunas;

e A Fundacdo Gaspar Frutuoso;

e Ao IMAR,;

e A Chegalvorada;

e Ao CIVISA, com excecdo para os servicos de resposta a emergéncias e de apoio as
decisGes de protecdo civil, assim classificadas e comunicadas ao reitor pelo seu
presidente.

d) Mediante medidas de protecao individual e coletiva rigorosas e adequadas a situacdo, se
mantém aberto o acesso as cozinhas das instalacdes da UAc por parte das empresas
responsaveis pela preparacdo de refeicGes para estudantes deslocados, se e enquanto
necessario;

e) A partir do dia 18 margo, inclusive, o acesso as instala¢des a que se referem as alineas b)
e c) carece de autorizagdo prévia do reitor ou do administrador da UAc, e apenas sera
permitido para resposta a situacdes de emergéncia, o cumprimento de ordens de servico,
a alimentacdo de animais, e a realizacdo de atividades que s se possam realizar
presencialmente e sejam consideradas inequivocamente inadidveis e imprescindiveis;

f) O pagamento do parque de estacionamento do campo universitario de Ponta Delgada
seja suspenso com efeitos a partir de 15 de marco, considerando-se que quem tenha
procedido ao pagamento do seu lugar de estacionamento para além de tal data ficara
com crédito para utilizar mais tarde ou, ndo necessitando, sera ressarcido do montante
em causa;

g) Sejam contratados servicos de seguranga que permitam a existéncia de um vigilante:
e 24 horas por dia na portaria das residéncias e campos universitarios de Ponta
Delgada e de Angra do Heroismo;
e 12 horas por dia na portaria do campo universitario da Horta.

. No que respeita ao teletrabalho, e sem prejuizo das exceg¢des previstas nos termos do
Comunicado do Conselho de Ministros, de 12 de margo, ou de outras que o Governo venha
a decidir:

a) Ficam suspensos todos os hordrios de trabalho dos trabalhadores ndo docentes e nao
investigadores, ou de outros colaboradores sujeitos a controlo de assiduidade, passando
o horério de trabalho a cumprir-se numa plataforma flexivel entre as 8h30 horas e as
18h30 horas, numa média mensal de 7 horas por dia, com um grau de liberdade adequado
a especificidade das tarefas a desenvolver;

b) Passam de imediato ao regime de teletrabalho todos:
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Os docentes com contrato de trabalho com a UAc, incluindo contratos por tempo
indeterminado, ainda que em periodo experimental, e contratos a termo,
abrangidos pelos estatutos das carreiras docente universitaria e politécnica;

Os investigadores com contrato de trabalho com a UAc por tempo indeterminado
ao abrigo do Estatuto da Carreira de Investigacdo, ou a termo certo nos termos do
disposto no Decreto-Lei n.2 57/2016, de 29 de agosto;

Os trabalhadores nao docentes e nao investigadores com contrato de trabalho com
a UAc por tempo indeterminado e que exercam fungdes que assim o permitam de
acordo com indicacdo do dirigente/responsavel da estrutura universitaria a que se
encontram afetos.

¢) Cada docente, investigador ou trabalhador ndo docente e ndo investigador:

Elabore uma Lista Individual de Bens com a identificacio do equipamento
informatico e outros bens da UAc que considera essenciais transportar consigo para
o exercicio de funcdes em regime de teletrabalho;

Comunique ao Centro de Resposta a Emergéncias qualquer situagdo de saude que
coloque em causa o seu exercicio de fungdes.

d) Cada dirigente/responsavel de estrutura universitaria:

Preencha a respetiva Tabela de Pessoal e Tarefas cujo modelo Ihe serd remetido
pela reitoria para o efeito, de modo a identificar sumariamente as atividades que
cada trabalhador da UAc, assim como cada um dos contratados pela UAc ao abrigo
de projetos, prestacdes de servico, programas de inser¢ao socioprofissional ou
equivalente, vai desenvolver em regime de teletrabalho ou outro, devolvendo-a a
reitoria até ao dia 20 de marco;

Identifique claramente na lista supracitada quais os trabalhadores que vao ser os
seus pontos focais para o atendimento de chamadas externas a UAc e a rececdo de
correspondéncia, assegurando, neste ultimo caso, que o trabalhador tem as
competéncias e o equipamento necessario para proceder a digitalizacdo e registo
de correspondéncia em EDOC;

Aprove e remeta ao Administrador, para conhecimento e registo, a Lista Individual
de Bens elaborada por cada docente, investigador ou trabalhador ndo docente e
nao investigador;

Estabeleca os termos em que se desenvolve o regime de teletrabalho na estrutura
universitdaria que dirige, determine e proceda ao registo de assiduidade dos
trabalhadores ndao docentes e nao investigadores que Ihe estdo afetos e remeta
mensalmente esse registo ao Servico de Recursos Humanos.

e) Todos os dirigentes/responsaveis de estruturas universitarias e os trabalhadores nio
docentes e ndo investigadores da UAc que utilizem computador pessoal para o exercicio
das suas fungdes em regime de teletrabalho, mantenham o Correio Eletronico e o SKYPE
para Empresas ligados durante o periodo de trabalho para se garantir a ligagdo
permanente dentro e entre servigos;
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g)
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Todas as reunides dos drgdos estatutariamente definidos da UAc passam a realizar-se
exclusivamente por videoconferéncia, sendo o seu agendamento precedido de registo e
autorizacdo da reitoria, a quem cabe garantir a gestdo de meios e o apoio técnico para a
sua realizagdo através dos servigos competentes;

Cabe as entidades associadas da UAc decidir sobre os termos em que os investigadores e
demais trabalhadores por si contratados passam a exercer fungdes doravante,
eventualmente em articulacgdo com as estruturas universitarias em que os mesmos
colaboram, ndo podendo as suas decisGes colocar em causa o disposto no presente
despacho para as instalagOes e os trabalhadores da UAc.

3. No que respeita a refei¢oes:

a)

b)

c)

O Servigco de Ac¢do Social Escolar providencie junto da empresa que gere as cantinas
universitdrias um servico de take away e de entrega de refeicGes nas residéncias
universitdrias ou outras em que residam estudantes deslocados, em condi¢des que
garantam a protegdo de todos os intervenientes;

A partir de dia 17 de marco o pedido de refei¢cdes a preparar nos termos da alinea anterior
passa a ser efetuado a partir de um formulario disponibilizado no portal de servico dos
estudantes;

Excecionalmente, caso a Autoridade Regional de Saude determine o cumprimento de um
periodo de quarentena a algum membro da comunidade académica e o préprio ndo tenha
condig¢Oes para preparar as suas refeicdes, pode o mesmo requerer ao Centro de Resposta
a Emergéncias (por correio eletrdnico - reitoria.cre@uac.pt ou por telefone - 967150109)
auxilio para que lhe seja estabelecido um servico de refeicGes ao domicilio.

4. No que respeita as residéncias universitarias:

a)

b)

c)

O Servico de Acgdo Social Escolar estabelega medidas necessdrias para o funcionamento
das residéncias universitarias em condicdes maximas de seguranga, enquanto as mesmas
tiverem estudantes;

N3o sdo autorizadas novas inscricdes nas residéncias universitarias, salvo situacdes
excecionais;

Os utentes das residéncias universitarias adotem obrigatoriamente comportamentos
sociais que garantam a protecdo e minimizacdo dos riscos inerentes a situagdes de
contacto social ou outros, devendo todas as situacGes de desobediéncia ser comunicadas
ao Centro de Resposta a Emergéncias.
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5. Funcionamento e articulagao entre servigos:

Ao longo da semana, e uma vez instadas em regime de teletrabalho, todas as estruturas
universitarias comuniquem ao Gabinete da Reitoria o seu estado de operacionalidade, assim
como qualquer problema que tenha sido detetado e necessite de resolugao, de modo a que a
reitoria estabeleca e comunique orienta¢des para a articulagdo entre servicos ao nivel de
contactos, distribuicdo de correspondéncia, disponibilizacdo de meios informaticos, concessao
de autorizagbes especiais de acesso a instalagdes encerradas, utilizacdo de viaturas,
reprogramacao e calendarizacao de atividades letivas e nado letivas, assinatura de documentos,
pagamentos e outros.

Ponta Delgada, 16 de marco de 2020. o
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